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Uvod

Zasady jsou urcéeny pro uvedenou skupinu subjekti udaji a jsou zdkladni informaci o

manipulaci s osobnimi udaji podle ¢l. 13 GDPR v souvislosti s pracovné pravnim nebo jinym

smluvnim pomérem k organizaci Dim Knézny Emmy-domov pro seniory (dale DKE, nebo

zaméstnavatel).
1. Subjekty udaji:
- Zamgéstnanec

2.

Uchaze¢ o zaméstnani
Darce
Dobrovolnik

Praktikant (student)
Data

Pro ucely zasad ochrany osobnich tidajl se rozumi:

3.

sZaméstnancem* osoba, kterd je na zaklad¢ pracovni smlouvy, dohod y o pracovni
¢innosti nebo dohody o praci zaméstnana v DKE;

»uchazefem o zaméstnani* osoba, kterd se ucastni vybérového fizeni, jehoz ticelem je
personalni obsazeni pozadované pracovni pozice v DKE;

»darcem* osoba, kterd uzaviela s DKE darovaci smlouvu, na zdkladé niz poskytla dar;
,dobrovolnikem* osoba, kterd uzaviela s DKE smlouvu o dobrovolnictvi, na zakladé
niz bude v DKE vykonavat ¢innosti spocivajici v pomoci s péci o klienty, pomoci pii
zajisténi provozu DKE apod;

»praktikantem nebo studentem* osoba, ktera vykonava v DKE odbornou praxi za

ucelem odborné ptipravy na vykon budouciho povolani.

Jaké osobni udaje zpracovavame?

DKE zpracovava, které poskytnete za i¢elem uzavieni a plnéni pracovni smlouvy, smlouvy

o dobrovolnictvi, darovaci smlouvy, pfipadné za tcelem uzavieni a plnéni dohody o odborné

praxi. Jedna se o zpracovani poskytnutych osobnich udaji nezbytnych pro ucely uzavieni a

plnéni pracovni ¢i jiné obdobné smlouvy, jakoZz i plnéni pravnich povinnosti, které se vztahuji

na DKE. V urcitych ptipadech miize byt zpracovani osobnich tdaji nezbytné pro ticely ochrany

opravnénych zdymt DKE.

DKE muze zpracovavat v souvislosti se zaméstnaneckym pomérem také osobni tdaje

dalsich osob, nezbytnych pro ucely stanovené zvlastnimi pravnimi ptedpisy (napi. osobni tidaje



vyzivovaného ditéte pro uplatnéni slevy na dani ve smyslu zédkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z

piijmu).

3.1 u zaméstnance:

zpracovani osobnich udaji je nezbytné pro dodrzeni pravni povinnosti DKE

DKE shromazd'uje a zpracovava osobni udaje subjektu udajii v rozsahu — jméno a piijment,

datum a misto narozeni, trvalé bydlisté, statni obCanstvi, rodné ¢islo, zdravotni pojiStovna,

udaje nezbytné pro zapocet odborné praxe, uplatnéni danovych slev ¢i bonust apod., a to pro

ucely plnéni zakonem stanovenych povinnosti zakona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim

pojisténi, ve znéni pozd¢jsich predpistt), zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijm.

Povinnost vést osobni spis zaméstnance vyplyva z §312, zadkona ¢. 262/2006 Sb., zdkoniku

prace.

Zaméstnavatel ma pravo zpracovavat tyto osobni tidaje:

Pro evidenc¢ni listy dichodového pojisténi zasilanych na OSSZ (podle § 37 zakona
o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni): datum a misto narozeni, vSechna
pojiSténi v ciziné a zaméstnavatel je jeho prvnim zaméstnavatelem po ukonceni
dichodového pojisténi v ciziné, rovnéz tidaj o nazvu a adrese cizozemského nositele
pojisténi a cizozemském ¢isle pojisténi).

Pro spravny vypoéet mzdy: vzdélani, predchozi praxe

Pro spravny vypocet mési¢nich zialoh na dané (podle zakona o spravé dani a
poplatki): druh pobiraného diichodu

Pro zjisténi presného data naroku na odchod do starobniho diichodu (podle zdkona
o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni): poCet vychovanych déti (u Zen
narozenych do roku 1971)

Pro plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postiZzenim na celkovém poctu
zaméstnancl (podle § 83 zakona o zaméstnanosti): zdravotni znevyhodnéni

Pro placeni zdravotniho pojisténi (podle § 10 zdkona o vefejném zdravotnim
pojisténi): zdravotni pojisStovna, kategorie statniho pojisténce — diichodce, student,
matetskd a rodi¢ovska dovolena

Za ucelem hlaseni zaméstnavani cizinci: statni ob¢anstvi, pohlavi, misto narozeni,
Cislo cestovniho dokladu, ndzev orgdnu, ktery cestovni doklad vydal, adresu pro
dorucovani zésilek, nejvyssi dosazené vzdélani

Prohlaseni poplatnika dané z prijmu (podle zdkona o spravé dani poplatki):

pokud zaméstnanec uplatiiuje darnové zvyhodnéni a manzel’ka je zaméstnan/a:

pfijmeni a jméno manzela/ky, nazev a adresa zaméstnavatele



pokud zaméstnanec uplatiiuje zvyhodnéni na vyzivované dité: jméno, pfijmeni a
rodné ¢islo ditéte, udaj o ZTP/P

pokud zaméstnanec studuje: udaje o studiu

pokud je zaméstnanec poZivatelem invalidniho dichodu: stupen invalidniho
dachodu, udaj o ZTP/P

pro objednani stravy a jeji platbu: jméno a piijmeni

* Fotografie na dvefich opravnény z4jem zaméstnavatele — pro snadnéjsi orientaci klienti

Prezentace a propagace DKE

Jen na zakladé souhlasu se zpracovanim osobnich udaju

DKE potizuje a zpracovava osobni tidaje subjektu tidaju v rozsahu — fotografie, videa
zameéstnance, a to pouze na zakladé souhlasu udéleného ke zpracovani osobnich udaja.
Tento souhlas mize subjekt udaji kdykoliv odvolat, a to osobné, nebo pisemn¢

oznamenim doruc¢enym prostfednictvim niZze uvedenych kontaktnich udaja.

Zpracovatelé a piijemci

Osobni udaje mohou byt pro zajisténi vySe popsanych uceld mimo DKE také

zpracovateli DKE a to na zaklad¢ smluv o zpracovani osobnich udaji uzavienych v souladu s

GDPR.

Zpracovateli osobnich tdaji DKE jsou:

Externi dodavatel ekonomickych sluzeb Firma Vyma ucto s.r.o., smluvni 1ékat poskytujici

vstupni, mimofadné a vystupni prohlidky fi Mediam, dodavatelé¢ softwaru IS Cygnus, IT

administrator.

3.2 u uchazeée o zaméstnani:

jméno a piijment;
adresa bydliste;
datum narozeni;
e-mailova adresa;
praxe v oboru;
vzd¢lani;

udaje obsazené v zivotopise apod.

3.3 u darce:

jméno a piijmeni;

adresa bydliste;



- datum narozeni apod.

3.4 u dobrovolnika:

- jméno a piijment;

adresa bydliste;

- datum narozeni;

- e-mailova adresa;

- znalosti a dovednosti;
- dosavadni zkuSenosti;

3.5 u odborného praktikanta:

- jméno a pfijment;

adresa bydlisté;

datum narozeni;

- oznaceni zafizeni, v rdmci né¢hoZz probiha pfiprava na vykon budouciho povolani.
4. Ukel zpracovani?
U zaméstnance jsou udaje vedeny pro ucely vedeni personalni a mzdové agendy, ptipadné pro
ucely stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy (napf. socidlni zabezpeceni, statni politika
zaméstnanosti apod.). Udaje od uchaze¢d jsou uréeny pouze pro udely vybérového Fizen,
ostatni pro ucely vedeni evidence dobrovolnikii a odbornych praktikantli vykonavajicich
odbornou praxi.
5. Kdo ma pristup k osobnim tidajim?
Osobni udaje zpracovava jako spravce DKE, dale mohou byt za vyse specifikovanymi ucely
ptedany subdodavatelim, aby pro DKE provedli zpracovani. Osobni tdaje mize DKE
zptistupnit téZ opravnénym tietim subjektim dle pfisluSnych pravnich ptedpisli, zejména
organiim vetejné moci.
6. Jaka je doba osobnich udaja?

6.1 Zaméstnanci
U zaméstnance, jsou zpracovavany osobni tidaje pouze po dobu nezbytné nutnou, nejdéle vsak
po dobu trvani pracovnépravniho vztahu k DKE jakoZto zaméstnavateli. Po této dob¢é budou
osobni udaje uchovavany pouze pro ucely archivnictvi, socidlniho zabezpeceni v rozsahu
stanoveném piisluSnymi pravnimi predpisy, které jsou obsazené v interni smérnici o spisovém
a skartatnim fadu. Povinnost zajistit persondlni a mzdovou agendu je zaméstnavateli uloZzena
zvlastnimi zédkony, zejména z. €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, z. €. 582/1991 Sb., o organizaci
a provadeéni socidlniho zabezpecenti, z. €. 48/1997 Sb., o vetfejném zdravotnim pojisténi a z. €.

586/1992 Sb., o danich z ptijmu.



6.2 Uchaze¢ o zaméstnani
U uchazeCe o zaméstnani, jSOU osobni udaje zpracovavany pouze po dobu nezbytné nutnou,
nejdéle vSak do doby ukonceni vybérového fizeni. Pokud udé€lite DKE souhlas se zpracovanim
pro ucely ucasti v nasledujicich vyberovych fizenich, nejdéle vsak na rok.
Varianty piijmu zaznamu uchazecli o zaméstnani:
1. uchaze¢ piichazi osobn¢, pfindsi osobni pozadavek, odpovédny pracovnik pozada o
souhlas se zpracovanim osobnich tdaji (pisemné! - je zpracovan na web strankach) a

ponechéni v evidenci uchazec¢ti v opacném piipadé je zaznam skartovan

2. Uchaze¢ pouzije dotaznik dostupny na webu DKE, ktery jiz toto vyjadifeni obsahuje,
nerozhoduje zptisob predani
E mailem zaslany CV — v odpovédi je predlozena zadost o souhlas — tento souhlas je pfilozen
poté k zadosti, jinak je mail odstranén
6.3 Darce
Osobni udaje jsou zpracovavany pouze po dobu nezbytné nutnou ke splnéni darovaci smlouvy

a téz ke splnéni pravnich povinnosti, které se na DKE jakoZto spravce vztahuji.

6.4 Dobrovolnik
Osobni udaje jsou zpracovavany pouze po dobu nezbytné nutnou ke splnéni smlouvy o
dobrovolnictvi a jsou zpracovavany po nezbytnou dobu, kterd je stanovena Spisovym a

skarta¢nim radem.

6.5 Praktikant, student
Osobni udaje jsou zpracovavany pouze po dobu nezbytné€ nutnou ke splnéni smlouvy o odborné

praxi, a ktera je stanovena Spisovym a skartaénim fadem.
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7. Jakym zptsobem jsou osobni udaje zabezpecené?
V organizaci jsou vytvoiena dostate¢nda technicka, elektronickd organiza¢ni a administrativni
bezpecnostni opatieni k ochran¢ osobnich tidajii. Témito opatifenimi jsou osobni idaje chranény
pted ztratou, zneuzitim, neopravnénym piistupem, zvefejnénim, zménami ¢i znicenim.

8. Jaka jsou prava subjektu udaji ve vztahu k ochrané osobnich udaja?
a) Pravo na pftistup k osobnim tudajtim;
b) Pravo na opravu osobnich udaju;
¢) Pravo na vymaz osobnich udaji;

d) Pravo na omezeni zpracovani osobnich udaji;



e) Pravo odvolat kdykoliv souhlas se zpracovanim osobnich udaj, je-1i zdkonnost zpracovani
zalozena na souhlasu se zpracovanim osobnich udaju;

f) Pravo na pfenositelnost osobnich udaji;

g) Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju;

h) Pravo podat stiznost na zpracovani osobnich udajt.

Stiznost ve smyslu pismene f) je mozno podat u Utadu pro ochranu osobnich tdajti, webova

stranka: http://www.uoou.cz.

8.1 Pravo na pristup k osobnim idajim; ¢l.15 GDPR
Subjekt idaji ma pravo ziskat od spravce potvrzeni, zda osobni idaje, které se ho tykaji, jsou
¢1 nejsou zpracovavany, a pokud je tomu tak, mé pravo ziskat piistup k témto osobnim udajim

a k ostatnim informacim o:

ucelu zpracovani;

kategorii dot¢enych osobnich udaju;

- pfijemci nebo kategorie piijemct, kterym osobni daje byly nebo budou zpftistupnény,
zejména piijemci ve tietich zemich nebo v mezinarodnich organizacich;

- planované dobé¢, po kterou budou osobni tidaje ulozeny,

- existenci prava pozadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich tidaji tykajicich se
subjektu udajii nebo omezeni jejich zpracovani, nebo vznést namitku proti tomuto
zpracovani;

- pravu podat stiznost u dozorového tradu;

— veskerych dostupnych informaci o zdroji osobnich tdajt, pokud nejsou ziskany od

subjektu udaji; skutecnost, Zze dochdzi k automatizovanému rozhodovani, vcéetné

profilovani

- informaci o pfedavani osobnich tdaji do tieti zemé nebo mezinarodni organizaci;

8.2 Pravo na opravu osobnich udaju; ¢1.16 GDPR
Subjekt idaji ma pravo na to, aby spravce bez zbyte¢ného odkladu opravil neptfesné osobni
udaje, které se ho tykaji. S ptfihlédnutim k uceltim zpracovani ma subjekt tidajii pravo na
doplnéni netiplnych osobnich tdaji, a to 1 poskytnutim dodate¢ného prohlaseni.

8.3 Pravo na vymaz osobnich udaji ¢1.17 GDPR
Subjekt tidajti ma pravo na to, aby spravce bez zbytecného odkladu vymazal osobni udaje, které
se dané¢ho subjektu tidajl tykaji, a spravce ma povinnost osobni udaje bez zbyte¢ného odkladu

vymazat, pokud je dan naptiklad jeden z téchto diivodi:



- osobni udaje jiz nejsou potiebné pro ucely, pro které byly shroméazdény nebo jinak
Zpracovany;

- zpracovany, a neexistuje zadny dalsi pravni diivod pro zpracovani;

- subjekt udaji vznese namitky proti zpracovani podle €l. 21 odst. 1 a neexistuji zadné
prevazujici opravnéné diivody pro zpracovani nebo subjekt idajii vznese namitky proti
zpracovani podle ¢l. 21 odst. 2;

- osobni udaje byly zpracovany protipravng;

8.4 Pravo na omezeni zpracovani osobnich udaji; ¢1.18 GDPR

Subjekt udaji ma pravo na to, aby spravce omezil zpracovani, v kterémkoli z téchto pripadu:

- subjekt udaji popird presnost osobnich udaji, a to na dobu potiebnou k tomu, aby
spravce mohl pfesnost osobnich udaji ovéfit;

- zpracovani je protipravni a subjekt udajii odmitd vymaz osobnich udajii a Zad4 misto
toho o omezeni jejich pouziti;

- spravce jiz osobni udaje nepotiebuje pro ucely zpracovani, ale subjekt idaju je pozaduje
pro ur¢eni, vykon nebo obhajobu pravnich naroki;

8.5 Pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udaji;

Subjekt tdaji méa pravo svij souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni dotéena
zékonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pied jeho odvolanim. Pied
udélenim souhlasu o tom bude subjekt udaji informovan. Odvolat souhlas musi byt stejné
snadné jako jej poskytnout

8.6 Pravo na prenositelnost VaSich osobnich udaju; ¢1.20 GDPR

Toto pravo znamena, ze jste nam poskytl/a osobni Udaje, které se Vas tykaji a mate pravo po
nas pozadovat, abychom tyto udaje ptimo predali jinému spravci osobnich udajl, a to ve
strukturovaném, béZné€ pouzivaném a strojové €itelném formatu za predpokladu, zZe:

- zpracovani je zaloZeno na souhlasu

- zpracovani se provadi automatizovaneé.

- zpracovani je zalozeno na souhlasu se zpracovanim osobnich tdaji nebo na uzavieni ¢i
plnéni smlouvy.

Toto pravo se neuplatni na zpracovani nezbytné pro splnéni tkolu provadéného ve vetfejném

zajmu nebo pii vykonu vefejné moci, kterym je spravce povéien

8.7 Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji; dle ¢l. 21 GDPR
Subjekt udaji ma z divodu tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést

namitku proti zpracovani osobnich udaja, které se jej tykaji. Spravce osobni udaje dale



nezpracovava, pokud neprokéaze zavazné opravnéné diivody pro zpracovani, které pievazuji nad
z4jmy nebo pravy a svobodami subjektu udaji, nebo pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich
narokd.

Subjekt udaji prava a pozadavky uplatituje u referenta pro ochranu osobnich udaji:
Ing. Jaroslav Latal, DiS.
Dim Knézny Emmy - domov pro seniory
Kojeticka 1414; 277 11 Neratovice

Vase pozadavky budou vzdy fadné posouzeny a vypotradany v souladu s ptisluSnymi
ustanovenimi obecného natizeni. V pfipad€, ze nebudete souhlasit s vypoifadanim Vasich

pozadavkl a zadosti, mate pravo podat stiznost Uradu pro ochranu osobnich udajt.

9. Porizovani zaznamu

Informace o pofizovani fotografii, obrazovych a zvukovych zdznamt z realizovanych
kulturnich a spoleenskych akci potadanych organizaci (napt. kulturni, sportovni nebo
spolecenské akce) budou zvefejnény pied zahajenim akce na webové strance organizace (napf.
pii avizovani akce na pozvance ,,v ramci akce poradané organizaci budou potrizovany obrazové
a zvukové zdznamy za Ucelem prezentace organizatora akce*). Organizace nenese odpovédnost
za zaznamy pofizené a zvetejnéné jinymi subjekty. Pracovnik zaznamenavajici tyto akce bude

oznacen reflexni vestou.

10. Kamerovy systém

Vstupy a vybrané prostory DKE jsou z divodu ochrany majetku a bezpecnosti osob
sledovany kamerovym systémem. Vstupy do prostor sledovanych kamerovym systémem jsou
zfetelné oznaceny informaci o instalaci kamerového systému. Bliz$i informace o kamerovém
systému jsou k dispozici u spravce. Vstupem do DKE berou zaméstnanci, Klienti a ostatni

navstévy na védomi, ze jejich pohyb mize byt monitorovan.
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